
受付日 受付者 ｼｽﾃﾑ確認

開場

開演

終演

退室

□　団体会員 □　他（　       　　  　　   　　　）

  □　はい 〔　         　　       　〕

  □　はい   ※別紙記入有　    （入場料　　　　　　　　　   　円）

□　いいえ  □　はい   ※別紙記入有

★ 催し物の一ヶ月前までにご提出下さい ★

リハ  ・  本番

高輪区民センター　ホール利用計画書

開催日時 平成　　　年　 　月 　　日  （　　）       時   　 分  ～       時  　  分

催物内容
ジャンル  

具体的内容

主催者
フリガナ

代表者

催物名称

ＴＥＬ

②集客予定数 （　　　　　　　　　　）名

当日催物
担当者

住所
〒

※　該当するものに　ㇾ（チェック）　して下さい

①入場対象者 □　一般区民

フリガナ

団体名

ＴＥＬ

③入場料を徴収しますか？ □　いいえ

④搬入搬出はありますか？

⑤持込備品はありますか？

⑥　舞台技術の専門業者は入りますか？

□　いいえ

□　はい   
業者名

連絡先　      　(　  　　　　)　担当者　　

備考

準備（調律）

□　いいえ

舞台演出担当（舞台監督）

音響担当

照明担当

※　タイムスケジュールをご記入下さい。

フリガナ

リハーサル

フリガナ

代表者

住所
〒

団体名

入室

荷物搬入



使用料 午前 午後 夜間

←
メディアは各自で
ご用意下さい。

1,000

3,300

1,300

1,200

100

使用料 午前 午後 夜間

―

―

―

―

―

―

―

―

―

　　・プロジェクター使用時、ホールに音声を出しますか？

　　・ポスターの掲示またはチラシの設置を希望しますか？

その他

　　・ピアノの調律は入りますか？

 □　はい　　□　いいえ

 □　はい　　□　いいえ

〈使用設備及び備品の確認〉

 □　はい　　□　いいえ

　　　　※スクリーン（大）を使用した場合、舞台上での活動内容が制限されます。予めご了承下さい。

 机  （        ）台　 　　　6台まで可

 椅子  （        ）脚　　　　23脚まで可

   内寸      (.   縦   1×    横    )
      □　大（約0.9m1×約4.86m）11台
      □　小（約0.46m×約3.65m）. 1台

 ホワイトボード  （        ）台　　　 　2台まで可

 吊り看板 ―

1台

 花台  （        ）台　　　　2台まで可

備品 内　　　訳

 スクリーン ―

有料

   投影面       . (   縦11×  1横   )
     □　大（※）（約2.3m×約6.6m） .1台
     □　中（※）（約2.5m×約2.2m）  1台
     □　小（※）（約2.1m×約1.8m）  1台

 平台（1セット）

　　　　□　録音する  テープ ・ ＭＤ ・ ＣＤ

 ホール音響セット
2,400

★使用予定設備・備品表★ （※ご用意できない場合もございます。）

 フロアーコンセント（1個）

 舞台照明装置

 グランドピアノ

 金屏風

設備 内　　　訳

  設備・備品を使用する時間帯に〇を付してください。

 ﾜｲﾔﾚｽﾏｲｸ　　　　（　  　  ／4本）
 有線ﾏｲｸ　　　　　 （　　    ／8本）

 グランドピアノ用椅子  （        ）脚          4脚まで可

無料

    □　  プロジェクター
    □　　DVDデッキ

 譜面台  （        ）台　　　18台まで可

 司会者台 1台

 めくり台 1台

 講演台

 映像機器セット 500



ホール舞台配置図
マイク・舞台・ピアノなど舞台に配置する場所に記入してください。

団体名 名

日時 年 月 日（ 午前・午後・夜間）

吊り看板

ﾏｲｸｽﾀﾝﾄﾞ マイク

ピアノ

ﾏｲｸｽﾀﾝﾄﾞ

～記入例～
例１ 講演会 例２ ピアノ発表会

客席

http://jp.freepik.com/free-vector/head-set_518233.htm
http://jp.freepik.com/free-vector/head-set_518233.htm
http://jp.freepik.com/free-vector/old-microphone_518728.htm
http://jp.freepik.com/free-vector/old-microphone_518728.htm


駐車場利用者氏名 電話番号 備考（使用理由・搬入出物品等）

施設利用時間 搬入時の入場時間 搬出時の入場時間

午前  ・  午後  ・  夜間

： ：

搬入時の退場時間 搬出時の退場時間

： ：

★　高輪区民センターには駐車場がありません　★
　　　 ※搬入・搬出の為に一時的に入庫される場合のみ、入庫が可能です。

下記に記入してご提出下さい。（留め置きはできません。）

利用日・利用施設名 ナンバー 車種

　　  月　 　　日 （　 　）

利用部屋名

     （

）

会場管理

その他

避難・誘導

通報・初期消火

消防管理計画

項目 担当者 備考

火災予防

印

申請日 承認


